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PROCESSO N°: 007/2024
DISPENSA ELETRONICA Ne¢:
003/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO
DE IMPRESSORAS E RECARGA DE TONER PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL. DE COCAL DE TELHA E SUAS
SECRETARIAS.
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Solicitagio  n° 002/2024 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

Cocal de Telha - PI, 03 de janeiro de 2024.

Da: Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
A sua exceléncia a Senhora

Karyne Aragiao Cansangio

Prefeita Municipal.

Sra. Prefeita Municipal,

Ao tempo em que a cumprimento, venho através deste solicitar a contratagao de
empresa para prestacdo de servicos de manuten¢ao de impressoras e recarga de toner
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias.

Certos de podermos contar com seu apoio, agradecemos e apresentamos 10ssas
cordiais saudacoes.

Atenciosamente,

Rodrigo Anténio Bona Ibiapina
Secretario Municipal de Administracao e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagao de empresa para
prestacao de servicos de manutencao de impressoras e recarga de toner para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias.

JUSTIFICATIVA:

A manutenc¢io inadequada ou a falta de manutencao da impressora pode deteriorar
gradualmente os componentes internos da impressora, resultando em menor eficiéncia
e, em ultima analise, menor qualidade de impressio. Em casos mais graves, o
equipamento pode parar totalmente de funcionar, resultando em perda de produtividade
e custos adicionais.

A manuten¢ao da impressora tem muitos beneficios importantes, incluindo:
Eficiéncia e qualidade: Impressoras bem conservadas operam com eficiéncia proxima de
100% e produzem impressoes de alta qualidade. Isso evita problemas como manchas e
impressao de baixa resolugao.

Vida util prolongada: A manutencao preventiva da impressora pode prolongar
significativamente a vida util da impressora, reduzindo o desgaste ¢ a necessidade de
substituicao das pecas.
Produtividade continua: Evitando tempos de inatividade devido a problemas de
impressao inesperados, garantindo continuidade ininterrupta da impressio e
produtividade.

O municipio nao tem em seu quadro profissionais qualificados para a realizacao
das atividades acima e necessita de pessoal qualificado para a prestacao de seus servigos,
presentes os fatos solicita contratacao de empresa que atenda aos objetivos designados.

ESPECIFICACOES DO OBJETO:

MANUTENCAO DE IMPRESSORAS E RECARGA DE TONER

ITEM

DESCRICAO DE PRODUTOS UND. | QUANT. | VR. UNIT.

V. TOTAL

TROCA DE CILINDRO EM UND 14
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

TROCA DO KIT DE MANUTENCAO EM UND 13
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

TROCA DE ENGRENAGEM EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

TROCA DE LAMINA DE LIMPEZA EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

TROCA DO ROLO DE FUSAO EM UND 8
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA
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6 TROCA DO KIT REVELADOR EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

7 TROCA DE PELICULA EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

3 TROCA DE PICK ROLER EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

9 TROCA DE SEPARADOR PAD EM UND 10
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

10 TROCA DE CABO FLAT EM UND 15
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

11 TROCA DE PAINEL DE CONTROLE EM UND 15
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

12 TROCA DE CHIP SET EM UND 15
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA

13 RECARGA DE TONER SAMSUNG UND 30

14 RECARGA DE TONER IMPRESSORAS UND 10
BROTHER

15 SERVICO DE PLACA FONTE EM UND 8
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA
SERVICO DE MAO DE OBRA UND 15

16 MANUTENCAO EM
IMPRESSORA/FOTOCOPIADORA, EXCETO
REPOSICAO DE PECAS

17 SERVICO DE MANUTENCAO DE UND 10
ESTABILIZADOR

TOTAL

Cocal de Telha - PI, em 03 de janeiro 2024.

Rodrigo Anténio Bona Ibiapina

Secretario Municipal de Administragdao e Planejamento




TERMO DE AUTORIZACAO

Autorizo a realizacio do procedimento licitatério na forma da Lei 14.133/21 e
suas alteracOes, referente a contratagdo de empresa para prestagao de servicos de
manutengao de impressoras e recarga de toner para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias, devendo a Comissio de Contratagao
nomeada pelo Decreto n°® 004 de 02 de janeiro de 2024, tomar as providéncias cabiveis.

Cocal de Telha - PI, 09 de janeiro 2024.

Karyne Aragao Cansang¢ao
Prefeita Municipal
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DESPACHO

Mediante encaminhamento por parte do prefeito municipal para realizagio do
referido processo licitatorio, iremos proceder com a coleta de cotagdes de prego para a
analise financeira.

Cocal de Telha - PI, em 12 de janeiro de 2024.

Maria do Socorro Silva de Oliveira

Agente De Contratacdo
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[ CUIDANDO DA NOSSA CIDADE E DO NGO

DESPACHO
Ao setor financeiro

Mediante a necessidade de contratacio do objeto acima especificado, sob
demanda da (s) unidade (s) requisitantes(s) referidas(s), solicitamos informacao acerca da
existéncia de previsio orcamentaria para custeio de despesa, cujo valor global estimado,
refere o valor de R$ 53.393,25 (cinquenta e trés mil trezentos e noventa e trés reais e vinte

e cinco centavos).

Cocal de Telha - PI, em 18 de janeiro de 2024.

Maria do Socotrro Silva de Oliveira
Agente De Contratacao
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ANALISE FINANCEIRA

Dotacao Or¢amentaria: R§ 53.393,25 (cinquenta e trés mil trezentos e noventa e
trés reais e vinte e cinco centavos).

Fonte de pagamento: ORCAMENTO GERAL DO MUNICIPIO / FPM / ICMS
/ FUNDEB 30% / FMAS / FUS / PAB / RECURSOS PROPRIOS.

Existe dotagdo orcamentaria e disponibilidade de caixa para efetivacao do
presente pleito.

Cocal de Telha - PI, 19 de janeiro 2024.

Rebeca da silva Carvalho
Secretaria Municipal de Finangas

Diante da constatacio do setor financeiro, encaminho o presente processo
administrativo a Comissao de Contratacio nomeada pelo Decreto n® 004 de 02 de janeiro
de 2024, para que seja iniciado o processo licitatério.

Cocal de Telha — PI, 19 de janeiro 2024.

Rebeca da silva Carvalho
Secretaria Municipal de Finangas
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DESPACHO

A Comissao de contratagao da Prefeitura Municipal de Cocal de Telha - PI,
recebeu as cotagoes referentes a contratacdo de empresa para prestacao de servicos de
manutengao de impressoras e recarga de toner para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias, ap6s analise do objeto e valor da cotagao,
verificou-se que se enquadra no Art. 75, II, Lei 14.133/21, portanto, esta comissio
chegou a conclusio de ser mais vantajoso a realizacio do Processo de Dispensa

Eletronica de Licitagao conforme artigo supracitado.

Cocal de Telha - PI, 22 de janeiro 2024.

Maria Eliane De Oliveira Martins
Equipe de apoio

Marinalva Moreira de Sa
Equipe de apoio

Rosalina Camilo da Silva
Equipe de apoio

PROTOCOLO

PROCESSO N° 007/2024

PROCEDIMENTO N° 003/2024

MODALIDADE: DISPENSA ELETRONICA

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MANUTENCAO DE IMPRESSORAS E RECARGA DE
TONER PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE COCAL DE TELHA E SUAS SECRETARIAS.
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COCALTELHA

DESPACHO
Ao Assessor Juridico:

Em cumprimento ao paragrafo tnico do Art. 19, Inciso IV da Lei 14.133/21,
solicitamos examinar a minuta de edital e contrato do Edital cujo objeto ¢ a contratacdo
de empresa para prestacao de servicos de manutencdo de impressoras e recarga de toner
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias.

Cocal de Telha — PI, 23 de janeiro 2024

Maria do Socotrro Silva de Oliveira
Agente de Contratacao
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PARECER JURIDICO

Processo Licitatorio n°® 007 /2024

Procedimento n° 003/2024

Modalidade: Dispensa Eletronica

Objeto: Contratagdo de empresa para prestagao de servicos de manutengao de
impressoras e recarga de toner para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Cocal de Telha e suas Secretarias.

PARECER:

ADMINISTRATIVO. NOVA LEI DE
LICITACOES E CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS.
CONTRATACAO DIRETA.
DISPENSA ELETRONICA.

DISPENSA DE LICITACAO
FUNDAMENTADA NO ART. 75, II,
DA LEI N° 14.133/2021. VALOR
INFERIOR AOS LIMITES LEGAIS.
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE MANUTENCAO DE
IMPRESSORAS E RECARGA DE
TONER PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE COCAL DE
TELHA E SUAS SECRETARIAS.
CABIMENTO. PELA LEGALIDADE
DO PROCEDIMENTO.

E dispensavel a realizacao de licitagao

na forma do art. 75, II, da Lei n°. 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais normas
aplicaveis.
Tendo a contratacio atendido aos
requisitos de validade e aos precos
regulares de mercado, ¢é possivel sua
celebraciao na forma apresentada.

1. Trata-se de procedimento de gestdo administrativa que visa a contrataciao de
empresa para prestacao de servicos de manutencao de impressoras e recarga de toner,
por meio de Dispensa Eletronica de Licitagao, fundamentada no art. 75 da Lei n°
14.133/2021.
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2. Consta nos autos que a necessidade da referida aquisi¢ao foi justificada no
Documento de Formaliza¢ao da Demanda acostado aos autos, elaborado pela Secretaria
municipal de Administragao.

3. Consta nos autos minuta do edital de Contratacao Direta, para analise. Por fim,
foram enviados os presentes autos para esta Assessoria Juridica, a fim de se lavrar parecer
juridico conclusivo, na forma do art. 53 e do art. 72, III, da Lei n°. 14.133/2021.

E que merece ser relatado. OPINO.

4. Preliminarmente, convém observar que a Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,
ao regulamentar o art. 37, XXI, da Constitui¢ao Federal, especifica algumas exce¢Oes em
que a licitagio ¢é dispensada, dispensavel ou inexigivel. Com relagdo a licitagao
dispensavel, as hipoteses estao previstas no art. 75 da Lei n°. 14.133/21. Nesses casos, a
licitagao ¢ viavel, tendo em vista a possibilidade de competicao entre dois ou mais
interessados. Todavia, o legislador elencou determinadas situagoes em que a licitacdo
pode ser afastada, a critério do administrador, para atender o interesse publico de forma
mais célere e eficiente.

5. Nos moldes previstos no artigo 75, II, da Lei n°. 14.133/21, com atualiza¢io
de valores dada pelo Decreto n® 11.871, de 2023, a licita¢ao sera dispensavel quando a
aquisi¢ao envolva o emprego de recursos inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras. Sabe-se
que cabe ao administrador fazer a analise do caso concreto, com relagao ao custo-
beneficio desse procedimento, levando-se em conta o principio da eficiéncia e o interesse
publico que a contratagao direta proporciona.

6. Contudo, ainda que se trate de contratacio direta, faz-se necessaria a
formalizagao de um procedimento que culmine na selegdo da proposta mais vantajosa e
celebracao do contrato. A nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos traz um
procedimento especial e simplificado para selecio do contrato mais vantajoso para a
Administracio Publica. Assim, a IN SEGES/ME N°. 67/2021, disp&e sobre a dispensa
de licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n°. 14.133/21, e institui o Sistema de
Dispensa Eletronica, com a finalidade de dotar de maior transparéncia os processos de
aquisicao de menor valor.

7. No caso em comento, busca-se a contratagiao, cuja justificativa encontra-se
inicialmente no Documento de Formalizacio da Demanda, elaborado pela Secretaria
Municipal de Administragao.

8. O prego maximo total estimado para a aquisi¢ao, conforme se extrai do Termo
de Referéncia elaborado pelo setor demandante, se apresenta inferior ao limite
estabelecido no artigo 75, 11, da Lei n°. 14.133/21. No caso em tela, o preco maximo
admitido para a presente aquisi¢do tomou por referéncia a realizacao de coleta de pregos
no mercado com, pelo menos, 03 (trés) fornecedores que atuam no mesmo ramo. Assim,
a pesquisa de precos foi efetivada na forma do art. 23 da Lei n°. 14.133/21, mostrando-
se satisfatoria.

9. E importante salientar que os autos contém todos os documentos necessarios
para o procedimento, inclusive a estimativa de despesas para o processo, conforme o
artigo 72, 11, da Lei 14.133/21, bem como o artigo 5, II, da IN SEGES/ME N°. 67/2021.

Dessa forma, de acordo com o comando legal que determina a verificagdo de recursos



financeiros antes da contratacdo, consta nos autos que ha uma previsao de crédito
orcamentario para suportar tal despesa.

10. Diante do que foi apresentado, de acordo com o artigo 53, caput e {4°, da Lei
no 14.133/2021, esta Assessoria Juridica manifesta-se pela legalidade do processo de
contratacgao direta, inclusive apresentando a minuta do edital de Contratagdao Direta, por
meio de Dispensa FEletronica de Licitagdo, com base no artigo 75, 1I, da Lei
Considerando, assim, o prosseguimento regular do processo.

Salvo melhor Juizo. E o PARECER.

Cocal de Telha - PI, 23 de janeiro 2024.

Luis Vitor Sousa Santos
Advogado
OAB/PI n° 12.002



